Honarox Nel no pimenns LXXI cecii
Cnoboxancbkoi Michkoi paau VIII ckimkanHs
Bix 19.06.2025 p. Ne 3015-VIII

IMOJIOKEHHSA
npo Biaaii lentp Haganua aaminicrpaTuBHUX nocayr Ci1060kxaHCcbKOI MICBKOI pajn
YyryiBcbKkoro paiiony XapkiBcbkoi 00J1acTi

1. BATAJIBHI NOJIOKEHHSA

1.1. Bimmin Ilentp HagaHHs angmiHicTpaTuBHUX mOCHyr Cro00XaHCHKOT MiICBKOiI paau
UyryiBcbkoro paiiony XapkiBcbkoi o0macTi (mami — LlenTp) € BukonaBunM opranoM Cii0005kaHCHKOT
MICBKOI pajifi, B IKOMY HaJal0ThCs aJIMIHICTPATUBHI MOCIYTH (i3UYHUM Ta IOPUAUYHUM 0ocobam (zaii
- cy0’extH 3BepHeHb). LlenTp 3a0e3neuye opranizaiiiiny eaHicts ¢ppont-odicy (LIHAIT) Ta 6ex-odicy
(cy0’ekTiB HalaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT) B Mexkax C1000KaHCHKOT MICBKOT pajiu.

1.2. PimeHHs momo YTBOPEHHs, JiKBimamiro abo peopraizamiro LleHTpy npHiiMaeThcs
C1000%aHCHKOI0 MICBKOIO paor0 YyryiBChKOro paiioHy XapKiBChKOi 00JIACTi.

1.3. Lentp y cBoiii misutbHOCTI KepyeTbesi Koneturyniero Ykpainu, 3akonamu Ykpainu «IIpo
MiCIieBe caMOBpsiAyBaHHs B YKpaiHi», «IIpo ciyxk0y B opranax MiCLEBOIO caMOBpsLyBaHH», «IIpo
anMiHicTpaTHBHI ociayrny», «[Ipo 3BepHeHHS rpomansny, «IIpo 3axucT nepcoHambHUX JaHux», «lIpo
JO3BUIBHY CHCTEMY Y cdepi rocnofapchkoi AisUIbHOCTI», aktamu [lpesunenta Ykpainu 1 Kabinery
MinictpiB VYkpainu, pimeHHsMu Crno0oXaHCBKOI MIChKOi paaum Ta ii BHKOHABUOTO KOMITETY,
PO3MOPSHKEHHSAMHI TOJ0BH, UM [lojoXKeHHSM Ta I1HIIMMH HOPMAaTHBHO-NPABOBUMHU aKTaMHU LIO
PEryIOI0Th BITHOCHHU Y cdepl HaJaHHS aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

1.4. TlonoxeHHs BCTAHOBIIOE IIPaBOBI 3acaiM JisJbHOCTI, BHU3HAa4Yae€ CTPYKTypy Ta
komneteHIito Lentpy. [lopsnox B3aemonii, mo BcTaHOBMIOEThC [lom0XKeHHIM, € 000B’SI3KOBUM 10
BUKOHaHHS JJIs1 BCiX, XTO O6epe ydacTb y poOoti LleHTpy.

1.5. LlenTp mig 4yac BUKOHAHHS MOKJIACHUX HA HHOTO 3aBJIaHb B3a€MOJIi€ 3 IIEHTPATBHUMH Ta
MICIIEBUMH OpraHaMU BUKOHABYOi BJaJy, IHIIMMH JEepKaBHUMHU OpraHaMM, OpraHaMH MiCLIEBOTO
CaMOBPSAyBaHHS, MANPUEMCTBAMH, YCTaHOBaMH a00 OpraHizaiisiMu.

1.6. [ToBHa Ha3Ba: Binmin LlenTp HamanHs aaMiHicTpaTUBHHUX nociayr Crno0o0kaHChKOi MICBKOT
paau YyryiBcbkoro pailony XapkiBcbkoi oounacTti (kox €/IPIIOY 44229656).

1.7. Ckopouena nazBa: Biggin [JHAIT Cno6oxaHChKOi MiCBKOI pajiu.

1.8. HOpugnuna amgpeca llentpy: 63460, XapkiBcbka o0OjacTh, UyryiBcbkuil paiioH, M.
CnobGosxaHnceke, Byn. Kamranosa, 21.

1.9. llenTp € rOpUAMYHOIO 0CO00I0 MyOJIIYHOTO MpaBa, HEMPUOYTKOBOIO OPTaHI3alli€l0, Mae
CBOIO IeYaTKy 13 300paxeHHsM JlepxkaBHoro ['epOy Ykpainu, BiacHi OJaHKH Ta IITaMIIH.

1.10. 3acHoBHukoM LlenTpy € CrnoboxaHcbka Micbka pajga YyryiBcbkoro paiioHy XapKiBChbKOT
obuacTi.

1.1.. Lentp € BukoHaBuuM opraHoMm Cio6oxkaHChbKOI MiChbKOI paau UyryiBcbkoro paiioHy
XapkiBchbKOi 007acTi, MiA3BITHUN, MIAKOHTPOJBHUM Ta MiAMOPSAIKOBAHUN BUKOHABYOMY KOMITETY Ta
CEJINLTHOMY TOJIOBI.

2. OCHOBHI 3ABJAHHSA HEHTPY

2.1. OcHoBHUMHU 3aBHaHHAMU LleHTpY € :

2.1.1.opranizaiisi onepaTMBHOI Ta 3pY4YHOI CHCTEMH HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHMX IOCIYT Y
HaWKOPOTIIMHA CTPOK Ta 32 MIHIMAJIbHOI KUJIBKOCTI BiABIAYBaHb Cy0’ €KTIB 3B€pHEHb;

2.1.2. cripolIeHHs MPOILelypy OTPUMAaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT Ta MOMIMIIEHHS AKOCTI iX
Ha/IaHHS;

2.1.3. 3abe3neyeHHs iHQOpMyBaHHA CyO’€KTIB 3BEpHEHb NPO BHUMOTU Ta MOPSAOK HAIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, 110 HalalOThCs yepe3 LleHTp;



2.1.4. cTBOpEHHS 3pYYHUX 1 JOCTYMHHX YMOB JJisi OTPUMaHHS aIMiHICTPATUBHUX, a TaKOK
IHITUX MOCTYT Cy0’€KTaMu 3BepHEHbB; 00y 10Ba €(heKTUBHOI CUCTEMU iX HA/TaHHS;

2.1.5. yHEMOXIUBJICHHS BUHHKHECHHS KOPYNUIWHUX pPH3UKIB Wi Yac HaJaHHA
aJMIHICTPAaTUBHUX Ta 1HIIUX MOCIIYT;

2.1.6. opranizanis epeKTUBHOI B3aeMOJii MiX Cy0’€KTaMU 3BEPHEHb, aJMIHICTPATOpaMH Ta
cy0’ekTamMu HaIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX, 1HIINX TOCITYT

2.1.7. peanizallis MOBHOBaKEHb y c(epl JepkaBHOI peecTparlii pedoBHX MpaB HAa HEPYyXOMeE
MaiHO Ta X OOTSKEHbB K CyO’ €KT HaJaHHS aMiHICTPAaTUBHUX TIOCIYT;

2.1.8. peami3allis MOBHOBAXEHb y cdepi AepKaBHOI peecTpallii IOpUANIHUX OCi0 Ta Hi3UIHUX
OC10-TI AMPUEMITIB SIK Cy0’€KT HaJIaHHSI aIMIHICTPAaTUBHUX ITOCIYT;

2.1.9. peamizarisi TOBHOBaXXEHb B c(epi AepKaBHOI peecTpallii akTiB UBLUIBHOTO CTaHY;

2.1.10. peamizaiiisi MOBHOBaXXEHB 3 MUTAHb PEECTPAIlli MICIS MPOKUBAHHS, 3HATTS 3 PEECTpaIlii
MICIISl IPO’KMBAHHS SIK Cy0’€KT HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX MOCTYT, (OpMyBaHHS Ta BEACHHS PEECTPY
TEPUTOPIAIBHOT TPOMaIH;

2.1.11. peaumi3zanis NOBHOBa)X€Hb 3 MHUTaHb HAJAHHS aIMIHICTPATHMBHUX IOCIYT COIaIbHOTO
XapakTepy;

2.1.12. mpoBeneHHsI MOHITOPHUHTY SKOCTI HAJaHHS aJMIHICTPATHBHHUX ITOCIYT, BU3HAUYCHHS Ta
BXXKUTTS 3ax0JliB JO MIJABUINCHHS PIiBHA SKOCTI I1X HaJaHHs, ONPWIIOJHEHHS iH(OpMAaIii mpo
pe3yabTaTH MOHITOPHHTY Ta BXKUTI 3aX0.IH;

2.11.13. 3abe3nedeHHs NpOIECY aBTOMATU3allil MPUHOMY TOKYMEHTIB Ta HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX ITOCIYT NUIIXOM BUKOPUCTAHHS 1HPOPMALIHHIX CHCTEM Ta CUCTEM E€JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO0O0ITY;

2.1.14. 3miiiCHeHHS IHIIMX TTOBHOBAYKEHB 3T1THO JIFOYUX HOPM 3aKOHOJABCTBA.

3. OPTAHI3AIIIA POBOTHU HEHTPY

3.1. Llentp 3a0e3neuye HagaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Yepe3 clieliaaicTa/aaMiHicTpaTopa
IUIAXOM Horo B3aeMonli 13 cy0’e€KTaMH HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX IIOCAYr Ta Yy BHIIaJKax
nepeadayeHnX 3aKOHOJIaBCTBOM — O€3M0ocepeIHbO Cy0’ eKTaMU HaJlaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

3.2. Tlepenik agMiHICTpaTUBHUX MOCIYT, sIKI HajaroThecs depe3 LleHTp Ta BigmaneHi poboul
MICIISl aIMIHICTPATOPiB BU3HAYAETHCS Ta 3aTBEPKyeThesi Crio00KaHCHKOI0 MIChKOIO panoro. Ilepenik
aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT BKJIIOYAE:

-aJIMIHICTpaTUBHI TOCIYyTM OpraHiB BUKOHABUOi BJIagd, HEpeNiK SKUX 3aTBEPIKEHO
posnopsipkeHHaM Kabinera MinictpiB Ykpainu Big 16.05.2014 p. Ne 523-p, B AKHil BKIIOYEHO
JiefieroBaHi MOBHOB@XEHHS y cdepl JepkaBHOI peecTpallii akTiB LUBLIBHOIO CcTaHy, y cdepi
JiepKaBHOI peecTpallii IOpUIANYHUX 0Ci0, PI3UYHMUX OCIO MIANPHUEMIIIB, y cepi Iep:KaBHOI peecTparii
mpaB, y cepi peecTpallii/3HATTS 3 peecTparlii Miciisi MPOKMBAHHS Ta 1HIII JO3BOJIEHI 3aKOHOIaBCTBOM;

- aIMIHICTpaTUBHI NOCIYTH, Cy0’€KTOM HajaHHs, skux € CioboxaHchbka Micbka paga (il
BHUKOHAaBY1 OpraHu abo 1mocaaoBi ocoon).

Jlo aaMiHICTpaTUBHUX TIOCIAYr TAaKOX TPUPIBHIOETHCS HAJaHHS OPraHoM MICLEBOTO
CaMOBpSITYBaHHs, 1X TMOCAJOBUMH OCO0aMH BHTATIB Ta BHUIIMCOK 13 PEECTPiB, MOBIAOK, KOMiH,
nyOmiKaTiB JOKYMEHTIB Ta 1HII NependadeHi 3aKOHOM [ii, y pe3ysbTati SKUX cy0’ €KTy 3BEpPHEHHS, a
TakoX 00’€KkTy, 1m0 mepedyBac B HOro BIACHOCTI, BOJIOAIHHI M KOPUCTYBaHHI, HAJaeThCs abo
MIATBEPKY€ETHCS IEBHUM IOpUIUYHUN cTaTyc Ta/abo (axT.

3.3. ¥V Lentpi 3a pimeHHsM cecii C1000kaHCHKOT MICBKOT pajyl TAKOXK MOXE 3A1HCHIOBATUCS
HaJlaHHS 1HIIUX TIOCIYT, a came:

3.3.1. mpuiiHATTS 3BiTiB, ACKIapallii, ckapr;

3.3.2. HamaHHS KOHCYJIbTAIlIH;

3.3.3. mpuiHATTA Ta BUAAa4Ya JOKYMEHTIB, HE TOB’S3aHUX 3 HAJAHHAM aJMiHICTPATUBHHUX
TOCIIyYT;

3.3.4. nna 3pyuHOCTi Cy0’eKTiB 3BepHEHb Y LleHTpi BiMOBIAHO A0 Y3TOJKEHUX pilleHb (B
TOMY YHCIT 3 BHU3HAYCHHSIM Tpadiky Ta IHIIMX YMOB) MOXYTh 3IIMCHIOBATH TPHUAOM TPOMAISH
npencraBuuku llenciiinoro gouay Ykpainu, CiyxOu 3aiiHatocti YKpainu, Jlep>kaBHOI MOZaTKOBOI



CIIy’kOM YKpaiHM Ta MpeACTaBHUKHU CyO’€KTIB HaJaHHS MOCIYT — €JIEKTPO-, Ia30-, BOAONOCTadYaHHS 1
BOJIOBIZIBEJICHHS Ta 1HII Cy0’€KTH HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MTOCIIYT.

3.4. YV npumimenHi LleHTpy MOXyTh HagaBaTHCS CYIyTHI MOCIYTH (BUTOTOBJICHHS KON
JIOKYMEHTIB, JJaMiHyBaHHsI, (oTorpadyBaHHs, MPOIaXK KaHIEISPCHKUX TOBApPiB, HaJaHHS 0aHKIBCHKUX
MOCYT TOINO) Cy0’€KTaMu TOCIOAAPIOBAHHS, M00Ip SKHX 3/1HCHIOETHCS Ha KOHKYpPCHIM OCHOBI 3a
KpUTEpisAMH 3a0€3eueHHs MiHIMi3allil MaTepiaIbHUX BUTPAT Ta BUTPAT Yacy Cy0’€KTa 3BEpPHECHHS.

3.5. Hapmanus cy0’ekram 3BepHEHb KOHCYJbTaLii Ta iH(OpMaLii, MOB’SI3aHUX 3 HAJaHHSIM
aAMIHICTpPAaTUBHUX TOCIYT, OJIAHKIB 3asB Ta 1HIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJIs 3BEPHEHHS IOO
Ha/JaHHS aJMIHICTPATHBHHUX IIOCIYT, a TAaKOXX HAJaHHS JOMOMOTH B iX 3alOBHEHHI, (OpMyBaHHI
IaKkeTa JOKYMEHTIB HE BBAXKAIOTbCS CYIYTHIMM IOCIyraMHM Ta 31HCHIOIOTHCA aJMIHICTpPAaTOpamMu
Lentpy Ha 0€3KOIMITOBHIH OCHOBI.

3.6. Ilpu HaiaHHI aIMIHICTPATUBHUX Ta IHIITUX IMOCIYT 3a0€3MEUyEThCS:

3.6.1. BimpHMIA nocTyn 10 npuMimieHHs LIeHTpy, B TOMy 4MCii KOM(POPTHI YMOBHU Ui JOCTYITY
0ci06 3 oOMekeHUMHU (GI3MYHUMH MOXJIMBOCTSAMHU (0ONaIITyBaHHS BXOAy J0 IpuminieHHs LleHTpy
MaH/yCOM, KHONKOI BHKJIMKY Y€ProBOTO; BUIBHHH JOCTYN 10 iH(QOpMAIifHUX CTEHiB, HAsBHICTbH
TyaseTy JUIsl JIF0JAeH 3 0COOJIMBUMU NTOTpeOaMH TOIIIO);

3.6.2. obGnamTyBaHHS iH(POPMALIMHUX CTEHIIB 13 3pa3KaMH BiIMOBIIHUX JOKYMEHTIB Ta
iHdopmartii B o0cs3i, ITOCTaTHROMY JUIsI OTPUMAHHS aJMIHICTPAaTHBHOI TMOCIYrd 0O€3 CTOPOHHBOI
JOTIOMOTH;

3.6.3. po3MinieHHs Ha odiniiHoMy BeO-caiiTi Co00kaHChKOI MiChKOI paiu B Mepexki [HTepHeT
Ta iHIUX pecypcax iH(opMarii Ipo MOPSIOK HAJAaHHS aIMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIUX IMOCIYT, rpadik
pobotu LleHTpy;

3.6.4. MOXIMBICTh HaJaHHS Cy0 €KTaM 3BEpHEHb KOHCYJbTAlii Ta iH(opmamii mpo Xif
po3MIsIAY iX 3asB 3a JOMOMOTOK 3aco0iB TeleKOMyHiKarlii (TenedoHy, eIeKTPOHHOI IMOINTH, 1HITUX
3ac00iB 3B’S3KY);

3.6.5. 3pilicHeHHS TpUioMy Cy0’€KTiB 3BepHEHb 3TigHO 3 Tpadikom pobotu LleHTpy,
3aTBepKEHOro uM IlonoxeHHsM;

3.6.6. BUIaHHS TOBIAKOBO-1H(OPMALIIMHUX MaTepialiB Mpo aJMIHICTPATUBHI Ta 1HII NOCIYTH,
0e30IUIaTHE MOIIUPEHHS TAaKUX MaTepiatiB y npumimieHHi LlenTpy;

3.6.7. obnamTyBaHHS B 30H1 OYIKYBaHHS CKPUHBKU JJI1 BUCJIOBJIEHHS Cy0 €KTaMu 3BEPHEHb
3ayBak€Hb 1 MPOMO3ULIN 100 SIKOCTI HAJaHHS aJAMIHICTPATHUBHMX, IHIIMX MOCIYT; MPOBEICHHS
CHUCTEMAaTUYHOI0 aHaNli3y TaKMX 3ayBa)XKeHb 1 IPOIO3ULIIH, BXKUTTS BIANOBIIHUX 3aXO01B

3.7. LleHTp mia 4ac BUKOHAHHS IMMOKJIAJEHUX HA HbOT'O 3aBJIaHb B3a€MOJIIE€ 3 LIEHTPAIBHUMHU Ta
MICIIeBIMH OpraHaM¥ BHKOHABYOi BJaJH, IHIIMMH JEp)KaBHUMH OpTaHaMH, OpPTaHaMH MiCIIEBOTO
CaMOBPsITyBaHHs, MIAMPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH a00 OpraHizalisiMu.

3.8. 3 MeTOI0 CTBOpPEHHS 3pYyYHUX Ta JOCTYIIHHUX YMOB OTPHMAaHHS MOCIYr cyO’eKkTamu
3BEpHEHb CTBOPEHO YOTUPHU BIJIAJICHUX POOOYMX Micls aaMmiHicTpaTopiB (cneuianictiB LleHTpy), ski
3a0e3neuyroTh HaJaHHs aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT BiANOBiIHO 10 Ilepeniky Ta 3riHO 3 pILICHHIM
MICBKOI pajiv 3a aJipecaMu:

- XapkiBcbka 06sacTh, UyryiBcbkuit paiioH, c. Jluman, minoma ITokpoBceka, 5;

- XapkiBcbka 06nactb, UyryiBcbkuii paiios, c. Huwknilt bumikun, Byi. 40 pokis [lepemoru, 22;

- XapkiBcbka o0nacTh, UyryiBcbkuii paiios, c. lllenyapkiBka, Byn. dpyx6u, 88/ c. Ckpumnai,
By [llupoka, 55 A;

- XapkiBcbka o6sacTh, UyryiBcbkuil paiioH, c. I'eniiBka, Byi1. Buimnesa, 32

VY Bumagkax nepeadaueHUX 3aKOHOJABCTBOM 1O HAaJaHHS aJMiHICTPaTUBHUX TMOCIYT
3aTy4aroThCs CTApPOCTH (B.O. CTAPOCTH) CTAPOCTUHCHKUX OKPYTIB.

4. YYHACHUKHU TA AIMIHICTPATOPU HEHTPY
4.1. Yuacuuku LleHTpy — aaMiHiCTpaTOpH/CHEIIaNICTH, CY0’ €KTH HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX
MOCHYT, 3a/isHi 32 NMPUHLIMIIOM OpraHi3aliifHoOl €THOCTI B Oprasi3auii HaJaHHA aJMIHICTPaTUBHUX
MOCTYT.
4.2 CyO’exTaMu HaJaHHS aIMIHICTpAaTHBHHUX mociyr LleHTpy e: aepikaBHI peecTpaTopH,
aZMIHICTpaTOpH, CHEIlaTicTH (TOJOBHI CHEIIaTiCTH, CHEIIaNTiCTH), CHEIIaJicTh 3 JAep)KaBHOI



peecTpallii aKTiB HUBUILHOTO CTaHy, Y BUIAAKaX NepeadaueHuX 3aKOHOIaBCTBOM CTapocTH. [lepxaBHi
PEECTPATOPH MAIOTh MEUYATKY 3pa30K sSKOi BcTaHOBII0€ MiHicTepeTBo FOcTuiii Ykpainu.

4.3. CyG’exT 3BepHEHHS JJIs1 OTPUMAaHHS aJIMiHICTPAaTHUBHOI ocayru B LIeHTpi, 3BepTaeTbes 110
aZgMiHICTpaTOpa/criemialicTa, a y BHUMNaAKax IepeadadyeHuX 3aKOHOJABCTBOM — O€3MOCepeTHbO 0
Cy0’€KTiB Ha/IaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIYT, HA SIKUX MOKJIAJEHO MOBHOBAXXEHHS aIMiHICTpaTOpA.

4.4, AnmiHicTpaTopH II€ TIOCaIOBI 0COOM, SIKI NMPU3HAYAIOTHCSA HA MOCAay Ta 3BUIBHSIOTHCS 3
nocaau kepiBaukoMm L[HAIly (HauaibHUKOM BiAJIUTY) BIAMOBITHO O 3aKOHOJABCTBA MO JAEP)KaBHY
clIy’k0y Ta ci1y>k0y B OpraHax MiCLI€BOI'O CAMOBPSIlyBaHHS.

KinpkicTh agminicTpaTropiB Bu3HaudaeTbes CI000XKAHCHKOIO MICHKOIO Ao, BUXOISYH 3
IPUHLUITY 3a0€3MeUeHHs IKICHOTO i ONepaTUBHOIO NPUHOMY CyO’€KTIB 3B€pHEHbD.

4.5. AnminicTpaTop abo cremiagicT, Ha SKOT0 MOKJIaJAeHO TOBHOBKEHHS aJIMIHICTpaTOpa Mae
IeYaTKy 13 3a3HaYEHHSAM IOPSIKOBOrO HOMEpY IleyaTKu Ta HaliMeHyBaHHs LIeHTpy.

4.6. OCHOBHMMHU 3aBJaHHSIMU aMiHicTpaTopa €:

4.6.1. HamaHHsA cy0’€KTaM 3BEpHEHb BHUEPITHOI iH(opMallii i KOHCYIbTAIIH 1010 BUMOT Ta
MOPSAKY HaJIlaHHS aIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

4.6.2. OPUMHATTS Bil CYO’€KTIiB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX [UIS HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, 3IHICHEHHS IX peecTpallii Ta mojaHHs JOKyMeHTIB (iX Komiii) BiAMOBIAHUM
cy0’ekTaM HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT HE Mi3HIIIE HACTYMHOrO poOOYoro AHS MIiCHS iX
OTpUMaHHS 3 JOTPUMaHHAM BUMOT 3akoHy Ykpainu “IIpo 3axucT nepcoHanbHUX JaHUX;

4.6.3. ckyafieHHs y BUIAJKaX, Nepe0auyeHux 3aKOHOAABCTBOM, a TAKOX HAa BUMOTY cyO’eKTa
3BEpHEHHS 3asB B €JIEKTPOHHIN (opmi, iX OpyK 1 HagaHHA CyO’€KTy 3BEpHEHHS UIsl MEPEBIpKU Ta
MiAIACaHHS;

4.6.4. Bumaya abo 3a0e3reUeHHs] HAJCHIAHHS Yepe3 3aco0M IOIITOBOTO 3B’SI3KYy CyO’€KTam
3BEpHEHb PE3yJbTaTiB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYr (Y TOMY YMCII pIICHHS MPO BiJMOBY B
3aJJOBOJICHHI 3asBH Cy0’€KTa 3BEpHEHHS), MOBIIOMJIEHHS TPO MOXXJIHMBICTH  OTPUMAHHS
aJIMIHICTPAaTUBHHX ITOCIYT, 0(OPMIICHUX CY0’€KTaMH HaJaHHS aJMiHICTPATHBHHUX ITOCIYT;

4.6.5. opranizauiiiHe 3a0e3NedyeHHs HAJaHHSA aJAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYr CyO’e€KTaMH iX
Ha/IaHHS;

4.6.6. 311liCHEHHSI KOHTPOJIIO 32 J10JIep>KaHHIM Cy0’€KTaMu HaJaHHS aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT
CTPOKY PO3TIISAY CIpaB Ta IPUHHSATTS PillicHb;

4.6.7. HajaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT 32 pimieHHsAM C10060KaHChKOT MICbKOI pajiy;

4.6.8. HajaHHS AMIHICTPATUBHUX MOCIYT B €JEKTPOHHIM (OopMiI 3 BUKOPUCTAHHAM €IMHOTO
JIep>KaBHOT0 BEOMOPTATy €JIEKTPOHHHUX MOCIYT;

4.6.9. cknafeHHS TMPOTOKOJIB TMPO aAMIHICTPAaTUBHI MPaBOMOPYUIEHHS Yy BHUIAAKaX,
nepeadayeHuX 3aKOHOM;

4.6.10. po3ruisiz cripaB Mpo aAMIHICTPATHBHI MPABOMOPYIIIEHHS Ta HAKJIAJIEHHS CTATHEHb;

4.6.11. KOHCYJIbTYBaHHS Cy0’ €KTIB 3BEpHEHHs I[0JI0 OTPUMAHHS HUMH aJMiHICTPaTHBHUX
TIOCITYT, 110 HAJAIOTHCS B €IEKTPOHHIN (opMi, 3a TOMOMOTOI0 0€30TIJIATHOTO BUKOPHUCTAHHS MICIlh JIJIS
CaMo00CITyTOBYBaHHS.

4.6.12. BUKOHYE JOpPY4YEHHS KEpIiBHMKA Ta 1HII TMOBHOBAXXEHHS BIAMOBIAHO 10 TOCAI0BOI
IHCTPYKIIii.

4.7. OCHOBHMMHU 3aBJaHHSAMU CY0’€KTIB HAJaHHS aAMiHICTPATUBHHUX MOCJIYT €:

4.7.1. wnamaHHs cyO’ekTaM 3BepHEHb BHUEpNHOi iHQoOpMalii 1 KOHCYNbTAllli II0]I0
aJIMiHICTpATUBHUX IOCIYT, SIKI HaJatoThcs yepe3 LleHTp;

4.7.2. OPUUHITTS Bil CyO’€KTIiB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JUIS HaJaHHS
aJIMiHICTpPATUBHUX IMOCIYT, 3IHCHEHHS 1X peecTpalii;

4.7.3. HagaHHA JIMIHICTPATUBHOI TOCITYTH;

4.7.4. Bupaya abo 3a0e3neyeHHs HAJCWIAHHA 4epe3 3aco0M MOILITOBOrO 3B’A3KY Cy0’ €KTaM
3BEpHEHb PE3yJbTaTiB HAJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT (Y TOMY YMCIi pillIEHHS MPO BiMOBY B
32JI0BOJICHHI  3asBM  CyO’€KTa 3BEPHEHHS), TOBIAOMJIEHHS TIPO MOXJIMBICTH  OTPUMAHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX IOCIIYT, 0(OPMIIEHUX Cy0’€KTaMH HaJaHHS aJMiHICTPATUBHHUX IOCIHYT.

4.8. AnminicTpaTopu, cy0’€KTH HAAAHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT MAaKlOTh MPAaBo:


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2297-17

4.8.1. 0e30IUIaTHO OJIepKYBaTH BiJ CyO’€KTIB HaJaHHA aJMIHICTPATUBHHMX IOCIYT,
MIIMPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpTraHi3allii, o0 HajJekaTh A0 chepu iX YyNpaBlliHHS, JOKYMEHTH Ta
iHpopMarito, OB’ s3aH1 3 HATAHHIM TaKUX MOCIYT, B yCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIIIKY;

4.8.2. TOro/pKyBaTH IOKYMEHTH (pilIEHHS) B IHIIMX JEpKaBHUX OpraHax Ta oOpraHax
MICIIEBOT'O CAaMOBPsIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HAJaHHS aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
0e3 3amydeHHs cy0’€KTa 3BEpHEHHS 3 JIOTPUMaHHsSM BHMOr 3akoHy Ykpainm «llpo 3axwmcr
MEPCOHATBHUX JTaHUX);

4.8.3. indopmyBaTu KepiBHHKA L[eHTpy Ta cy0’e€KTiB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IMOCIYT PO
MOPYILIEHHS CTPOKY pPO3MJIALY 3asB IMPO HAJaHHA aaMIHICTpaTHBHOI MOCIYT'M, BHMAaraTtu BXKUTTS
3aXO0JIiB 10 YCYHEHHSI BUSIBJICHUX MTOPYIICHb;

4.8.4. moOCBiIYyBaTHM BIJIACHUM IMIAMHCOM Ta Ie4yaTKowo (mrammnoM) korii (¢oTokormii)
JOKYMEHTIB 1 BHUIIMCOK 3 HHX, BUTATIB 3 PEECTpIB Ta 0a3 JaHUX, SKI HEOOXITHI JJIA HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTHUBHOI TOCIIYTH;

4.8.5. mopymryBaTu KJIOMOTaHHS Nepes] KepiBHUKOM LIEHTpY 11010 BXKUTTS 3aX0/IiB 3 METOIO
3abe3neueHHs eQekTuBHOI podoTH LleHTpy.

5. KEPIBHUK LHEHTPY

5.1. LenTtp ouost0€ KepiBHUK (HaualdbHUK BIIJITY), SIKAH NpPU3HAYA€TbCd HA TMOCAAy Ta
3BUTBHAETBCS 3 mocanu CiIo00KaHCHKMM MIiCBKMM TOJOBOIO 3TIIHO 3 MPOIEIYpO0 TependadyeHoro
3aKOHOJaBCTBOM.

5.2. KepiBauk LleHTpy BiIMOBIIHO 10 3aBaHb, MOKIaAcHUX Ha [leHTp:

5.2.1. 3piiicHI0OE KepiBHUUTBO poOoToro LleHTpy, Hece mepcoHanbHY BIANOBIAAIBHICTH 3a
OpraHi3amito AisUTbHOCTI LIEHTPY;

5.2.2. opranizoBye AisubHICTh LleHTpy, y TOMY YucIi 00 B3a€MOIi 13 cy0’eKTaMu HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTHBHUX ITOCITYT, BYKUBAE 3aX0/IiB /IO MiIBUIICHHS epeKTUBHOCTI poboTH LleHTpy;

5.2.3. KOOpaMHYE MiSIBHICTh aJIMIHICTPATOPiB, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTh BUKOHAHHS
HUMH 000B’SI3KiB;

5.2.4. oprani3zoBye iH(popmMmariiitne 3a0e3nedenHs podbotu LlenTpy, poboTy 13 3acobamMu MacoBoi
1H(popMallli, BU3HAYa€ 3MICT Ta Yac MpoBeAeHHS 1HQOpMaLIiHUX 3aXO0/1B;

5.2.5. cnpusie CTBOPEHHIO HaJIe)KHUX yMOB mpaui y LleHTpi, BHOCHTH MpOHo3uLii MiCbKOMY
roJIOB1 Ta MICBKIM paji 110/10 MaTepiajibHO-TEXHIYHOTO 3a0e3neueHHs LlenTpy;

5.2.6. 3alesnedye BU3HAUEHHS MNOTpeOd Yy HaABYaHHI Ta HaBYaHHSA, Yy TOMY YHCHII 3
BUKOpUCTaHHsM HarionansHoi BeO-miaTopMu  UEHTPIB HaJaHHSA agMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT
(ITnarpopmu  Llentpi ist), aaAMiHICTpaTOpiB, CTApOCT Ta IHIIMX OCi0, Ha SKHUX TOKJIAJAEThCS
BUKOHAHHS 3aBJaHb aJMIHICTPAaToOpa, 30KpeMa 10 MOYaTKy BUKOHaHHS (y TOMY YHCIl THMYacOBO)
1ocaZioBUX 00OB’3KIB aJMiHICTpaTOpa abo Mmicis nepepBU y poOOTi MOHAA TPU MICHLi, y pa3i 3MiHU
MOPSIKY HaJIaHHS TTOCITYT, 3aIPOBAPKEHHS HAaJlaHHSI HOBUX ITOCIYT;

5.2.7. posriasgae ckapru Ha Aii Ta O€3AISUIbHICTH aaMIiHICTPAaTOpiB, a TaKOX Y BHIIAJKaxX
nependadyeHnx 3aKOHOJaBCTBOM — Ha PIIIEHHS aJJMiHICTPaTOpIB;

5.2.8. 3niiicHioe (yHKIIT anMmiHicTpaTopa Ta JepxkaBHOro peectpatopa LleHtpy y cdepi
JIep’KaBHOI peecTpallii peyoBHX MpaB Ha HEPYXOME MailHO Ta iX OOTsSKeHb Ta y cdepl aep:kaBHOL
peecTpallii IOpUINIHUX 010, PI3MUHUX 0CIO-MIANPUEMIIIB Ta TPOMAICEKUX (POPMYyBaHb;

5.2.9. mnanye pob6oty lleHTpy, momae mpomo3uiliii 10 MEPCHIEKTUBHUX 1 MOTOYHUX IUIAHIB
pOOOTH MICBKOMY T'OJIOBI;

5.2.10. po3pob6usie Tlomoxxennst mpo LleHTp, y pasi moTpedu — 3MiH 1 JOMOBHEHB, MO/A€ iX HA
3aTBEPKEHHS B YCTAHOBJICHOMY MOPSIIIKY;

5.2.11. npuiimae Ha poOOTY, 3A1HCHIOE IEPEBEACHHS, 3BUTLHEHHS MIPAIliBHUKIB, 1X 3a0X0YCHHS
a00 MPUTATHEHHS J0 BiANOBIAAIBHOCTI 3T1JJHO 13 YUHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM;

5.2.12. 3aTtBep/Kye MOCaoBl 1HCTPYKLIi MpariBHUKIB LIeHTpy; KOHTPOIIOE CTaH TPyHOBOI Ta
BUKOHABYOI JMCUUIUIIHN NpaiiBHUKIB LleHTpy; 3xilicHIOE BeneHHs Tabemo 00Ky pobodoro yacy
npaiiBHuKiB LleHTpY;

5.2.13. 3BiTYy€ npo mpoBeaeny podory LleHTpy;



5.2.14. 3abe3mneuye IUIAaHYBaHHS Ta TMPOBEICHHS 3aXOiB 3 WiABUIICHHS KBasiQikarii
npaiiBauKiB LleHTpY;

5.2.15. Ge3 mopydeHHs nie Bin imeni LleHTpy, mpezcTaBisie iHTepecH B OpraHax Jep)KaBHOT
BJI/IM, OpPraHax MICIIEBOTO CAMOBPSAYBAaHHS, 1HIIMX OpraHi3alisX, Y BIAHOCHHAX 3 IOPUAUYHUMHU
oco0amH Ta TPOMa/ITHAMU;

5.2.16. BUKOHY€ 1HIII TTOBHOBa)XCHHS 3T1JHO 3 aKTaMU 3aKOHOJABCTBA, ITUM IlooxkeHHsIM Ta
Permamentom pobotu LleHTpy.

6. TPA®IK POBOTU HEHTPY
6.1. Yac mpuitomy cy0’ekTiB 3BepHEeHb y LleHTpl CTaHOBUTH HE MEHIN SK INICTh JIHIB Ha
THXKJICHb Ta CiM TOJHMH Ha JIeHb 0e3 mepepBu Ha 0011 1 € 000B’SI3KOBHM ISl BCIX aaMIHICTPATUBHHUX
MOCIIYT, IO HaJaroThest yepe3 LIeHtp.
6.2. LlenTp He pinmie HOK OAWH JCHb HA THXKICHb 31MCHIOE IPUHOM CyO’€KTiB 3BEpPHEHB 0
JBAJIIATOI TOAMHHU.

7. PIHAHCYBAHHSA AISIJIBHOCTI HEHTPY

7.1. OdinaHCyBaHHA Ta MarepiaibHO-TeXHIYHe 3abe3nedeHHs [AisibHOCTI  LleHTpy
3IACHIOETHCS 32 PAXyHOK MiclieBoro 0romkeTy CiiobokaHchkoi Michbkoi paau UyryiBCbKOTo paiioHy
XapkiBchKOi 0071aCTi, a TAKOXK 3 THIIUX JPKEPET TO03BOJCHHUX 3aKOHO/IaBCTBOM.

7.2. LleHTp 3BINBHSETHCSA BiA IUIATH 3a MIAKIIOYEHHS (Y TOMY YHCIi OOCIyroBYBaHHS Ta
BHKOPHCTAHHS) JI0 PEECTPiB, IHIMUX iHMOpMAIiiHUX 0a3, 110 BHKOPUCTOBYIOTHCS IS HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX IIOCIYT, a TAaKOX BiJ IUIATH 3a OOOB’S3KOBE HABUaHHS B POOOTI 3 TaKHUMH
peectpamu.

8. BIAMTOBIJAJIBHICTD 3A NIOPYHWEHHSA BUMOI' 3AKOHOJABCTBA
Y COEPI HAJAHHSA AIMIHICTPATUBHUX TOCJIYT

8.1. AnminicTpatopu W cy0’e€KTH HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHMX IIOCIyI HE HECYTb
BiJIMOBIAAILHOCTI 32 HEOCTOBIPHICTh MOJAHUX (PI3UYHUMH Ta IOPUAMYHUMHE 0coO0amHu (X 3aKOHHUMH
MpeICTaBHUKAMU) JOKYMEHTIB (iX KOmiil) 1isl OTpUMaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

8.2. AIMiHICTpaTOpH Ta iHIII MOCAA0BI OCOOH, YIIOBHOBA)XEHI BIAMOBIIHO 10 3aKOHOJABCTBA
HaJaBaTH aJMIHICTpaTUBHI TOCIYTH, HECYTh AMCLUMILUIIHAPHY, LMBUIbHY, aJMIHICTpaTUBHY a0o
KpUMIHAJIBHY  BIANOBIJAIBHICTb, MepefdadeHy 3aKOHOM, 3a TOPYIIEHHS BHUMOI YHMHHOTO
3aKOHOJABCTBa YKpaiHu y chepl HalaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

8.3. Jii abo Oe3misbHICTh aAMIHICTPATOPIB Ta IHIIMX IMOCAJAOBUX OCIO, YIMOBHOBAKEHUX
BIJIMOBIAHO JI0 3aKOHY HaJaBaTH aJMIHICTPAaTUBHI IOCIYTH, MOXYTb OyTH OCKapXKeHi B CyJIl B
NOPSAAKY, Mepe10aueHOMY YMHHUM 3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHH.

8.4. Illkoma, 3amomisHa (i3WYHUM abo0 MOPUAMYHUM 0C00aM TMOCaTOBUMU OCOOAMH,
YIOBHOBaXCHUMH BIAMOBITHO 0 3aKOHY HaJaBaTH aaMiHICTPATHBHI IMOCIYTH, aJMiHICTpaTOpaMu
BHACJHIIOK iX HENpaBOMIPHHUX Jii, BIJIIKOJOBYETHCS y BCTAHOBJIEHOMY YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM
YKpaiHu nopsaxy.

9. IJIATA 3A HAJAHHSA A AIMIHICTPATUBHUX ITOCJIYT
9.1. Ilpu HajgaHHI aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT y BHIMAJKaX MependadueHux 3aKkoHAMU YKpaiHu,
CIPaBJISIETHCS TUIaTa (aAMIHICTPATUBHUH 301p).

10. IHIIE
10.1. 3minu o IonoxeHHs 3aTBepKYIOThCS pimeHHsIM cecii Ciio00kaHChKOT MICBKOT paau
UyryiBcbkoro paiiony XapKiBCbKO1 001acTI.

CexkpeTap MICHKO1 paau lNanmna KYHEHKO



Honarox Ne2 no pimenns LXXI cecii
Cnoboxancbkoi Michkoi paau VIII ckimkanHs
Bix 19.06.2025 p. Ne -VIII

I'pagik podoTu Bimainy
IenTp HAgAHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJYT
Cao6oxancbkoi Micbkoi paau UyryiBcbkoro paiiony XapkiBcbkoi 00J1acTi y nepioa
BiliCbKOBOI0 CTAHY

Jni npuiiomy I'padik podoTu Yac npuiiomy rpomajasin
[Toneninok, BIBTOPOK, cepena, 3 8-00 mo 17-00 3 9-00 mo 16-00
4eTBEp
[IsaraHUTS 3 8-00 mo 16-00 3 9-00 mo 16-00
Cyb6ora, HeiIst BUXI1THAM

I'pagik podorn Bigainy
LlenTp HagaHHA aAMiHICTPATHBHUX MOCJIYT
Cao6oxancbKkoi Micbkoi paau UyryiBcbkoro paiiony XapkiBcbkoi 00J1acTi

J{Hi npuiiomy I'padik podoTu Yac npuitomy rpoMajsH
[ToHeniI0K, BIBTOPOK, YETBEP 3 8-00 mo 17-00 3 9-00 o 16-00
Cepena 3 8-00 mo 20-00 3 9-00 go 19-00
[T’ aTHULS 3 8-00 mo 16-00 3 9-00 o 16-00
Cyborta 3 8-00 no 14-00 3 9-00 no 13-00
Henins BUX1IHHH

CexkpeTap MICHKO1 paau lNanmna KYHEHKO




Honatok Ne3 no pimennst LXXI cecii
Cnoboxancbkoi Michkoi paau VIII ckimkanHs
Bix 19.06.2025 p. Ne -VIII

I'padik podoTu Bixganennx podouux mMicub

Bty LlenTp Haganus agMinicTpaTuBHUX MOCayr Ci1000:KaHCHKOI MicbKol paaun UyryiBcbKoro

paiiony XapkiBcbKoi o0sacTi

XapkiBcbKa obsactb, UyryiBebkuii paiioH, c. Jluman, miomia [TokpoBcbka, 5
XapkiBcbka 00macth, UyryiBcbkuit paiioH, ¢. Hwknriit bumkun, Byn. [lepemoru, 22
XapkiBcbka obnactb, UyryiBebkuii paiioH, c. LllenyapkiBka, Byi. Apyxown, 88
XapkiBcbka 00macth, UyryiBcbkuit paiioH, c. ['eHiiBka, Byn. BumHesa, 32

Jni

I'padix podoTH (BKJIIOYAKOYH ITOAUHH TPUTIOMY
cy0’€KTiB 3BepHEHb)

[Toreninok, BIBTOPOK, cepeia, 4eTBep

3 8.00 - 1o 17.00

I sTaHULA

3 8.00 - 1o 16.00

Cyb6ora, HEemisa

BUXigHI

12.00 — 13.00 o6igHs epepBa

Cekpertap MiCbKOI paau

lNanuna KYHEHKO



